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P ehled ikon nastrojoveé lisSty

Posta

Rozbalit +&e
Shalit wEe

Univerzalni

Sbali a nebo rozbali celou strukturu kategorii v aktualnim pohledu
(Udalosti, Posta, Dokumenty, Odb ry, Nastaveni)

Postoupit

Posta

Postoupi novému p ijemci zpravu, na které v pohledu prav stojite,
nebo kterou mate prav otev enou.

OdpovEdét viem
DdpowEdEt wiem wietné historie
DdpowEdEt wiemn bez priloh

Posta

Vytvo i ze zpravy, na ktere stojite nebo mate otev enu Novou zpravu.
Do pole KOMU, KOPIE, SKRYTA p evede vSechny adresaty.

Odpov d tvSem — Vytvo i novou zpravu s vasim podpisem

Odpov d tvSemv etn historie — Vytvo i novou zpravu
s vasim podpisem a pod podpis umisti dosavadni komunikaci
v etn p iloh

Odpov d tvSem bez p iloh —Vytvo i novou zpravu s vasim
podpisem a pod podpis umisti dosavadni komunikaci bez
p iloh

CdpaovEdEr
Odpovedeét wietné histarie
Odpovédeét bez priloh

Posta

Vytvo i ze zpravy, na které stojite nebo méte otev enu Novou zpravu.
Do pole KOMU p evede JEN odesilatele .

Odpov d t—Vytvo inovou zpravu s vaSim podpisem

Odpov d tv etn historie —Vytvo i novou zpravu s vasSim
podpisem a pod podpis umisti dosavadni komunikaci v etn
p iloh

Odpov d tvSembez p iloh —Vytvo i novou zpravu s vasim
podpisem a pod podpis umisti dosavadni komunikaci bez
p iloh

Mova zZprava
Prispévek do diskuse

Posta
Diskuze

Nova zprava — vytvo i zpravu a do t la zpravy umisti vas
podpis. Umoni vioit p ilohy.

P isp vek do diskuze - wvytvo i k dokumentu, na kterém
stojite novy diskusni p isp vek

Export soubord na HOD
Odbéry:

Dokumenty
Posta

Export soubor na HDD — Umo ni vyb r kategorii a
nasledny EXPORT dokument v nich umist nych

z projektové databaze na disk po ita e. Soubory budou
ulo eny v adresa ich pojmenovanych podle kategorii, které
exportujete.
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Odb ry — p epne do okna, kde vyberete kategorie k odb ru.
Na zm ny ve vybranych kategoriich budete systémem
upozor ovani

Univerzalni

Napov da — otev e novou zdlo ku a v ni zobrazi hlavni
strdnku HELPu

Podpora — vytvo i novou zpravu, do pole KOMU vioi leny

MapovEda . . ) P -
p skupiny Docker Admin. Zaznamena aktualni stav a Vasi
ndpora T . v L P
O databizi pozici v databazi. VepiSe technické informace. Umo ni

vepsat popis problému.

O databazi — zobrazi aktualni informace o pou ité databazi.
Mimo jiné, verzi aplikace .

PosSta — odeslat

Odeslat vie ihned - OdeSle vSechny zpravy, které ekaji na odeslani.

PosSta — odeslat

Odesle vybrané (zaSkrtnuté) zpravy, které ekaji na

Odeslat wwbrané ihned o
odeslani.

Posta — v Editaci m

Ulosit Ulo it —uloirozepsanou zpravu, zalo ku necha otev enu

LlloZit & Zawit - Uloit& Zav it —ulo i rozepsanou zpravu a uzav e jeji
zalo ku

Posta — v Editaci m

Ulo it jako koncept - ulo i rozepsanou zpravu, zalo ku
necha otev enu

ozt jako koncept

Ulo it & Zav it —ulo i rozepsanou zpravu a uzav e jeji
zalo ku

PoSta — Nova zprava

Adresa — Zobrazi Adresa K4 pro vyb r adresat posty

Adresa,..
LlloZit
UloZit & Zavfit

Uloit —uloirozepsanou zpravu, zalo ku necha otev enu

Ulo it & Zav it —ulo i rozepsanou zpravu a uzav e jeji
zalo ku

Posta — otev ena zprava

- Zkopirovat jako novou — zkopiruje p vodni zpravu jako
Zkppirovat jako novou novou. Do pole KOMU p enese vSechny adresaty
z p edchozi zpravy a vlo i podpis.
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Dokumenty

Dokumenty

Novy dokument - Vytvo i novy dokument a p epne jej do
stavu Editace.

Prispévek do diskuse
Zobrazit nepfectens

Dokumenty

P isp vek do diskuze - vytvo i k dokumentu, na kterém
stojite novy diskusni p isp vek.

Zobrazit nep e tené — zobrazi v aktualnim pohledu jen
nep e tené dokumenty, s hv zdi kou.

Dokumenty

P isp vek do diskuze - wvytvo i k dokumentu, na kterém

Fiispévek do diskuse stojite novy diskusni p isp vek.
Zobrazit vse Zobrazit nep e tené — zobrazi v aktualnim pohledu viechny
dokumenty
Dokumenty

Mova zprava
Cdeslat dokument

Nova zprava — vytvo i zpravu ado t la zpravy umisti vas
podpis. Umoni vioitp ilohy

Odeslat dokument - vytvo i novy E-mail a do jehot lavlo i
soubor z dokumentu, na kterém stoji kurzor a podpis

Ptidat kategorii
Cdebrat kategaorii
Pritvodce kakegarizaci

Dokumenty
Posta

P idat kategorii — Otev e okno, ve kterém umo ni p idat
dalSi kategorii k ozna enym dokument m

Odebrat kategorii — Otev e okno, ve kterém umo ni odebrat
kategorie z ozna enych dokument

Pr vodce kategorizaci — otev e okno, ve kterém jsou
vyhledany vSechny nezkategorizované dokumenty z projektu.
Umo ni jejich dodate nou kategorizaci

Mova revize dokumentu

Dokument — otev en pro tenl'

Nova revize dokumentu — Vytvo i kopii dokumentu se vSemi
aktualnimi kategoriemi a prova e jejs p vodnim
dokumentem. Vyma e soubory v p iloze, nastavi o jedno

vysSi islo revize a nabidne okno pro vepsani popisu revize.

B

&

Mowa revize dokumentu
Zamknout dokument k dpravam

Dokument — otev en pro editaci m

Nova revize dokumentu — Vytvo i kopii dokumentu se vSemi
aktualnimi kategoriemi a prova e jejs p vodnim
dokumentem. Vyma e soubory v p iloze, nastavi o jedno
vySSi islo revize a nabidne okno pro vepsani popisu revize.

Zamknout dokument k Gpravam  — Zobrazi okno, ve kterém
umo ni zamknout aktualni dokument. Nastaveni asového
agenta, ktery po uplynuti nastavené doby automaticky
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dokument uvolni.

Dokument — Novy dokument

Vlo it do adresa e —vloi do kalenda e odkaz (zaznam) na
aktualni dokument, naplanuje sch zku s p ipomenutim

YWloZit do kalendare

Dokumenty

Posta

H
-

OK - Jediné tla itko bez rozvinovaciho menu. Potvrzuje,
spousti, uklada... vybranou funkci, povel, innost.

Stavova funk ni
tla itka

Registr

:5 Projekt 0022 Signalizuje, v jakém projektu v registru se aktualn nachazite.

Umo ni p epnout popis projektu do editace

Registr

il Projekt 0022 Signalizuje, v jakém projektu v registru se aktualn nachazite. Po
stla eni ulo i editovany zaznam a uzav e zalo ku

i

Projekt XXXX — Dokument —  teni

% Dokument: Hlavni rozvadé budova A Signalizuje, nazev dokumentu v projektu, ve kterém se
aktualn nachéazite. Umo ni p epnout dokument do
editace. (pokud mate opravn ni)

Projekt XXXX — Dokument — editace

Signalizuje stav editace dokumentu a nazev
AL LR EVIRCEE DT BVE R dokumentu v projektu, ve kterém se aktualn
nachazite. Po stla eni ulo i editovany zaznam a
uzav e zalo ku

|

Projekt XXXX — PoSta— teni

:g SRR Sl = oSN Signalizuje, nazev poStovni zpravy v projektu, ve kterém se aktualn
nachazite. Umo ni p epnout zpravu do editace. (pokud mate
opravn ni)

Projekt XXXX — Posta — editace

SR SE SRS Signalizuje stav editace poStovni zpravy a jeji nazev (p edm t)
v projektu, ve kterém se aktualn nachazite. Po stla eni ulo i
editovany zaznam a uzav e zalo ku

Projekt XXXX — Obecny

0467 Bazén Kohoutovice Kliknuti na Nazev projektu otev e Popis konkrétniho projektu
z Registru

text DS-Brno a.s. signalizuje umist ni otev ené databaze v Brn
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Mapa Dockeru

| Navigétor

AktudIni pohled v
navigatoru.

Up es uje typ

Manual Docker

Hlavni menu

LiSta zobrazujici aktualn

0635 BD Kocianka - Lotus Motes

Soubor  Upravy  FPohled  Wybvofit

zobrazeni dokument navigéatoru zvolenou polo ku
islo a nazev Aktualn zvolena Zalo kas islem a
projektu polo ka nazvem projektu

Mapowéda

I =Rgg=r=l

-l I ¥

y 4

i) Pracovni plocha

0635 BD Kocianka

]
Dokumenty

=

73

%3

ualni pohled

Akt
-
o
-
-
-

owaki - Dodg

oita ¢ [ = Docker 3¢ | 0635 BD Kocidnka 3

Dokumenty > Interni kategorie

B N N e o R L =

o Neprovastée |

Faosta
Pfichozi

I

05.11.2008 Petra Pe

05.11.2008 Petra Pefinova

1| JEMELIK

ZADANT - BY WIEMELIE

*

05.11.2008  Petra Pefinoyva

SITUACE |LETAPA - pfiloba £.3

0511.2008 Petra Pefinowa

WYPOCET POETU PARK.MIST

05.11.2008  Petra Pefinova

WYPOCET IFF - stanoveni masimalni b

05.11.2008  Petra Pefinoyva

SEZMAM POZEMED-RESEME UZEMI

0511.2008 Petra Pefinowa

ZaMEBREMT - 2prava, seznam bodd

05112008 Fetra Pefinova

ZAMEREMT

=

e €| #| ||«

05.11.2008  Petra Pefinoyva

o Fetapeimos |

0511 2008] PotioPemova

5.11.2008) Petra Pefinowa

KATASTR

INFEMTYRSKO-GEOLOGICKY PROZEI

SITUACE |LETAPS - piiloha 5.3

ZAMERENT

+
+
+

05.11.2008) Petra Pefinova

FATASTR

Legenta. Filtrovani a
vyhledavani dokument
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Mapa dokumentu

Lista s p epinacimi Nepovinnéa pole Pole s p ipojenymi

zalo kami (Sed oramovanad) soubory
Stav a nazev Tla itko pro otev eni Zalo ka dokumentu LiSta s tla itky funkci. M nise
dokumentu iselniku pole s Nazvem podle aktualniho pohledu

¥YPOCET POCTU PARK.MIST - Lotus Notes

EEisrhm s BMY
(23, Jifi Befovsk - Dodla podta 3¢ [ » Dofker x|+ 0535 BD oianka x| v POCET POCTU PaRKMIST %

i Dokument: VYPOCET POCTU PARK MIST

WIPOSET POSTU PARK.MIST ]

Textova

- 081020 KALKULACE PARKOVISTE xis
- I
| , _
| Tla itko pro p idani
P ipojenych soubor
| Dokumentace k dzernnirmu fzeni Tla_ itko oI ., L
p ejmenovani p ilohy

&
=
S

=l

Povinna pole Textové pole Rychla volba kategorie
( erven oramovana) Kli ova slova vydané. WEB podatelna
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Mapa E-mailové zpravy

Docker

Stav a nazev
posStovni zpravy

Seda pole - neni
mo no je editovat

Zalo ka zpravy
sp edmetem

asoveé razitko
p ichodu zpravy

LiSta s tla itky funkci. M nise
podle aktualniho pohledu

O

Zakladni adaje I Podrobhost I

Od |JiF|'Eleﬁc|vsk3'f

| 1310.0816.18|L_

komu |Petré6urkeviEIK4 a.. @K

Kaopie |

Skryta |

AAA A

Pfedmét |zF|’zen|’ TASKU

ECM podpara v nové Spravé poadavkd

Resitel |.JiF|' Befovskilkd a.s

_>J| r eréeno‘

| i = f DM podpora ove Sprave poZada 0 0 =] E3
Soubor  Cpravy Pohled  Wybvofit  akce  Text Mapoveda
2O HS- B3] - Ny I - #YE] -0 - OR ]
Pracovni plocha Jif i Befiowsky - K4 3¢ |~ Docker 3¢ | ™| 0635 BD Kocianka 3 | ™[ zfizeni TASKU EDM podpora v... 3
= 3 e A DM podpora ové !Spravé po3ada D i ? )

Uzivatelské
kategarie

F=00 MF

0 Projektové dinnosti=11 OTP

| T owrdang
>y

ddggl; dx8e

!'E"|
LT

Bal | Ahoj Pette

— Potfebaoval biych zifidit v nové databazi Sprava poZadavkd TASK: E[DM podpora. Sem by
— bryly smgrovany poZadavky uZivateld z Dockeru na dpravy a zményf Byly by na jednorm
E_I‘_*__';*_‘ misté a pfehledng

MNavrhuju:

® Ffidat

Ma mou adresu benovs
poZadavky pohromadé,

T AP S B

® Zfizeni TASKU EDM podpora
e Presufmne z CAD podpora do tohoto

Ho tasku Mariana a Sadu Hajkow

yi@kd. cz chodi upozorméni z CA
EDM i CAD. CAD mi nepfisluii

P TR -]

Ak
U

D podpory, kde jsou vEechny

o

Tato ohlas

formulafe dhsahuje chranény text.

C I

e (RF==2 [KanceIéF A] i

Text E-mailu
v etn p iloh

Tla itko pro otev eni
iselniku pole

Rychla volba kategorie
vydané. WEB podatelna

Rychla volba
kategorie vy eSeno
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MANUAL DOCKER — PROJEKTANT

Terminologie

Dokument — jakykoliv zaznam v Dockeru v pohledu . M e to byt dokument, p evzata nebo
nep evzata postovni zprava, diskuze, revize dokumentu

| +* 06-11-2008  Pavel Augustin operna stena - zamereni stavajciho stawy Gk

| 4= 13-11-2008  Michal Matéicek igalova Kocidnka - schodifté K.ocianka - schodifté [l

P iloha — P ilo eny soubor v dokumentu v poli P ilo ené soubory
Pfipojene soubory
(Pro mazari Plipojenych soubord prepnite do Editace)

- navrh-pudornysy DWeGLchag

D - hawrh-rezy. cwi

- situace+garaze. dwg

v registru, na kart U astnici. DEastnici;
Posta

Aktualni pohled

Zp es uje zvolené zadani zobrazeni hlavniho pohledu

3 Udalosti
# Dokumenty

#3 Nastaveni
Administrace

ol 5

Polo ky v Aktualnim pohledu se m ni podle zvolené polo ky v hlavnim pohledu navigato ru

Pohled Udéalosti

' Udalosti

Zobrazi innosti, (zm ny dokument a E-mail ), které se v aktualn zvoleném projektu staly:

Aktualni pohled
& dnes

" dle datumu
" dle ufivateld

Dnes — od 00:00 hod do aktualniho asu dne
Dle datumu —set id né sestupn dle roku a jednotlivych m sic (nejnov jSi naho e)

Dle uivatel —setid né dle uivatele a sestupn dle datumu (nejnov jSi naho e)
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Pohled Dokumenty

¥ Dokumenty

Zobrazi v pohledu vpravo dokumenty vlo ené v projek tu a umo ni jejich vytva eni, editaci, mazani
a kategorizaci

Aktuilni pohled

& ufivatelské kategorie
" interni kategarie

" wydang

" abrazky

" whrang

U ivatelské kategorie — zobrazi v pohledu vpravo dokumenty za azené do u ivatelskych kategorii
Interni kategorie — zobrazi dokumenty za azené do internich kategorii.

Vydané — zobrazi dokumenty s nastavenou interni kategorii Vydané . Dokumenty viditelné v tomto
pohledu se budou zobrazovat externist m na WEB podateln .

Obrazky — Zobrazi jen dokumenty obsahujici obrazové rastrové p ilohy JPG, GIF, TIFF, PNG,
(fotografie)

Vybrané — zobrazi dokumenty vyhledané pomoci legenda L&2enda g nebo vysledky filtru vybrat Mubrat|

Dokumenty zobrazené v tomto pohledu je mo né adit podle sloupce se symbolem * v nazvu
sloupce.

Pohled Posta

Zobrazi v pohledu vpravo E-maily, které doSly do projektu nebo byly odeslany z projektu.
P ipadn byly do projektové databaze p evedeny z osobni E-mailové schranky. Umo ni jejich
vytva eni, editaci, mazani a kategorizaci

o nepfevzats
" adresat
" fesitel

" koncepty
" odeslat
" whrané

Nep evzata — zobrazuje
vSechny nov p ichozi zpravy, poslané na projektovy E-mail (projekt XXXX@k4.cz)
soubory (dokumenty), které poSlou externisté pomoci WEB podatelny.

zpravy, které nemaji v poli eSitel uvedeno jméno eSitele. Nap iklad proto, e byl n kterym z
uivatel odstran n.

Zpravy jsou set id ny do kategorii podle firem, ke kterym odesilatel pat i. Jsou podbarveny lut a
maji ikonu Sipka a obalka =*= a vyk i nik ! u nep evzaté zpravy. M e se liit dle nastaveni
konkrétni databaze.

Adresat — zobrazi zpravy, které uivatelé p evzali k eSeni (maji pole eSitel vypIn no) Zpravy jsou
set id ny do kategorii podle adresat nebo odesilatel . Zprava se zobrazuje u vSech firem, jejich
adresa se nachazi v polich KOMU, KOPIE, SKRYTA

eSitel — zobrazi zpravy p evzaté uivateli k eSeni a set idi je podle jednotlivych eSitel
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Koncepty — zobrazi rozpracované ulo ené zpravy, ur ené k dalSimu dopin ni.

Vybrané — zobrazi zpravy vyhledané pomoci legenda L&Zenda 5 nebo vysledky filtru vybrat #ubrat
Zprévy zobrazené v tomto pohledu je moné adit podle sloupce se symbolem * v n4zvu sloupce.

Legenda

Legenda I “Wybrat |

Bexz prilobry
| Diskze

+ Interni

43 MNepfevzate

4= Odchozi
Posta

= Pfichozi

Legenda se nabizi jen pro pohledy Dokumenty a PoSta. Nabidka zobrazovanych funkci v legend je
zavisla na zvoleném pohledu a aktualnim nastaveni projektu. Viz Nastaveni > Legenda >

Zobrazuje pou ité stavové ikony a nej ast ji pou ivané symboly u dokument v pohledu. Slou i také
k hrubému filtrovani dokument podle zobrazovanych polo ek v legend

Nap iklad postupem: Navigator > PoSta > P ijata > Pou it > zobrazi vSechny p ijaté zpravy
v aktualnim projektu.
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Stru né postupy

Kontrola velikosti p  ipojenych soubor

V p ichozi poStovni zprav.  nebo v nov vytvo ené posStovni zprav

Pohledu Posta nebo Dokumenty > ozna it zpravu > otev it pro teni > zalo ka Podrobnosti > pole
P ipojené soubory > Velikost [kB]

Ffipojené soubory

Hazew prilohy Pripona Velikost [kB] Datum
Poznamba. dwg g 168,75 125082008 10.12.09
HREF_ZASTAYBA dwn i) 046,66 | 25.08.2008 10.12.09

V dokumentu

Pohledu Dokumenty > ozna it dokument > otev it pro teni > zalo ka Podrobnosti > pole
P ipojené soubory > Velikost [kB]

Ffipojene soubory

Nazew prilohy Pripona Velikost [kB] Datum

06 P&YLOY - digitalni vizualizace - pohled na pdf 196,42 | 15102008 14.49.49
nastupisté pdf din'g 586,77 15102008 14.49.49
pavlow. dug g 188,82 |15.10.2008 14.49.49
pavloy_padel.dwg doc 25,00 15.10.2008 14.43.49
poFadavky na dok_CD_DUR.doc

Zpod né odesilani zprav — upozorn ni

VSechny v Dockeru vytvo ené a odesilané zpravy jsou pro kliknuti na tla itko OK ulo eny nap ed do
pohledu PoSta — odeslat , kde ekaji 30min na automatické odeslani systémem. Pot ebujete-li zpravu
odeslat ihned, tak v tomto pohledu zpravu ozna te zaSkrtnutim (nebo vice najednou) a pou ijte funk ci

pohledu pou ijte

Odeslat wie ihned

Vlo eni dokumentu pomoci Save2LN

Vlo ite soubory do Active Folderu > blika ikona = utility S2N vedle hodin.
Kliknutim na tuto ikonu zobrazite okno S2N.

Ozna ite po adované soubory zaSkrtnutim.

MCAABCD-ZTI2 2-POV-DSF Ch.dwg
L MCAABCDZTIZ_2-POV-DSP_CEplt

4. Vyberete projekt, kam budete vkladat
Projekt
| 063560 Kocisnka =]

5. Kliknete natla itko pou it Pouzit Docker identifikuje jemu zndmé kategorie z ndzvu
souboru a p ed vyplni ast z povinnych poli vpravo v okn .

6. Hodnoty poli, které nechcete, aby vam S2N m nil, si uzamknete symbolem zamku (2h
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7. Kliknutim na symbol D vyberete z iselnik u erven oramovanych poli hodnoty do
chyb jicich povinnych kategorii

8. Kliknutim na symbol :I u u ivatelské kategorie vyberete z iselniku hodnoty této
kategorie

9. Kliknutim na OK spustite ulo eni soubor do projektu

Vym na p ilohy v dokumentu

1. Otev ete po adovany dokument

2. kliknete natla itko s nazvem dokumentu (nebo dvakrat kliknete do dokumentu)

lkona se zm ni na E

Mysi ozna ite p ilohu a sma ete ji klavesou DEL (nebo kliknete na i konu souboru pravym
tla itkem a pouijete p ikaz Odstranit)

Pomoci symbolu sponka ] , hebo p eta enim mysi, vlo ite novou p ilohu

Tla itkem OK dokument s novou p ilohou ulo ite

Editace p ilohy v dokumentu

Podminky pro editaci a uloenip imo zp tdo Dockeru

1. Mitopravn ni editace v projektu (aktivni G astnik projektu)

2. Nainstalovan odpovidajici program k editaci

3. po otev eni dokumentu a poklikani na p ilohu pou it p ikaz nebo tla itko Upravit
Uptareit

4. Uloitp ilohu po skon eni Gprav. Nap . Ctrl + S

Ulo eni dokumentu, jeho p iloha byla editovana kliknutim na OK. DOcker automaticky
zm nyuloi

6. Pokud uzav ete dokument klinutim nak i ek #* v zalo ce s ndzvem dokumentu
[l e Hlavni rozvadés I:nuu:ln:w.;a'xl

, tak Docker bude vy adovat potvrzeni zm ny.
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Mo nosti prace s p ilohami

Poklikanim na p ilohu (p ipojeny soubor) v dokumentu se zobrazi nasledujici mo nosti:

o Wastnoski pFlobey...
Priloha
Snnout
kopirovat
. Yot
Popis pfilahy Wlosit jinak. .
Soubor; PBARRA hfiété a tribuna_P txt -
Delka: 164 bt Otewfit
Posledni zméns: 11-09-2008 13 32.29 Upravit
Kadaovani: Facdné Ulofft"' .
Ilogit & odstranit.. .
. Odskranit, .
Akce priloby
Ilogit wEe...
Zobrazit Ctevit Lgar avit UloFit... Oif=tranit. .. Uloit a odstranit vie. ..
Odstranit wie. .
Zobrazit  — otev e soubor v p iloze internim prohlie em LN pro zékladni zobrazeni obsahu
Otev it — otev e soubor v p iloze p imo v odpovidajicim programu z Windows. NEumo ni
ulo eni zp tdo dokumentu v Dockeru. JEN mimo LN!
Upravit — otev e soubor v p iloze p imo v odpovidajicim programu z Windows. Umo ni
uloeni zm n zp t do dokumentu v Dockeru!
Ulo it — Nabidne ulo eni souboru z p ilohy mimo Docker do souborového systému Windows

Odstranit — Odstrani vybrany soubor z p iloh dokumentu

Poznamka

Pokud jsou k dokumentu (nap . DWG) p iLINKovany externi dokumenty, tak se tyto p i otev eni
nep ipoji. Typicky soubory DWG s Xrefy. P ilinkované soubory nebudou na teny.

Vvtvo eni nového dokumentu zkopirovanim existujiciho

Novy dokument rychle vytvo ite klasickym zkopirovanim pomoci p ikazu Ctrl + C a nasledn Ctrl + V.

Postup:
1. V pohledu Dokumenty nebo PoSta ozna ite jeden a nebo vice dokument
5y BD Kocianka Dokumenty > UZivatelské kategorie
Struktura | Plvad Status | Datum Mazey
L5 Texty .
v + 18-11-2008  Petra Pefinova TABLULKA IPF, BILANCE T
e + 10-11-2008  Michal b atéjcek Cisla parcel T
17 adAni
2. postupem Ctrl + C a nasledn Ctrl + V vytvo ite kopie ozna enych dokument v té samé

kategorii

Dokumenty > UZivatelské kategorie

Struktura | PAvod Status | Datum O [autar) Mazey
= Teay
* + 18112008 Jifi Befovsks _Copy of FABULKA IPP, BILANCE 2k
& Dokumenty * * 18112008 Jifi Befoveks ~Copp of [isla parcel T
: v ¥ 1811-2008 Petra Pefinova TABULK IPP, BILANCE T
~ g_dhe'l" v + 1012008 Michal Matsicek Eisla parcel %
iskuse oo

3. Pootev eni dokument k editaci m ete vymazat text, Copy of* z pole Nazev

4. M etem nitp ilohy znamym postupem
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Odeslani dokumentu

V konkrétnim projektu, v pohledu Dokumenty

1. vyhledate odpovidajici dokument,
2. ozna ite jej kurzorem,

3. kliknete na ikonu Odeslat dokument,
0635 BD Kocianka Dokumenty > Interni kategorie

Struktura | Plvod

= S L= okalizace

E Udalosti L= Ozamni
% Dokumenty (5 Redené Gzemi
Posta * -+ 06-11-2008  Pavel Augustin operna stena - zamereni stavajicino stavy T

O (autor)

vyberete adresaty,

vepiSete P edm t a text zpravy.

6. P ipadn p idate dalSi p ipojené soubory pomoci symbolu sponka # a nebo p eta enim
mysidot la zpravy.

Export soubor z dokument na disk

Upozorn ni:

Exportovat na disk je zatim mo né jen dokumenty ulo ené v Internich kategoriich.
Postup:

1. V pohledu Dokumenty a nebo Posta zvolte funkci Export soubor na disk

Sloha Export soubord na HOD
OdbEry

2. Vokn EXPORT ozna te kategorii, jejich dokumenty pot ebujete exportovat na disk.
Exportuji se vSechny dokumenty z této kategorie

3. Ozna te, zda chce exportovat p ilohy do adres& e na disk a nebo chcete i export vypisu
do tabulkového procesoru

v Exportwipisu do tabulkoveho procesoru
W Export pfiloh do adresafe

4. Klikn te na OK

Vyberte umist ni, kam se budou soubory exportovat. P ednastavena je slo ka
C:\EXPORT\ islo a ndzev projektu\

6. Kliknutim na OK spustite export
Poznamka:

Exportuji se v dy vSechny soubory z p iloh z vybrané kategorie. Pro vypaleni vyu ijte ext erni
program, nap iklad NERO

Vytvo eni u ivatelské kategorie

U ivatelské kategorie slouik p esn jSimu (uivatelsky p iv tiv jSimu) zat id ni dokument
v projektu. U ivatelé si u ivatelské kategorie moho u dle pot eby vytva et sami. V tSinou slou i jako
nahrada za znamou strukturu slo ek na disku P:\.

Postup :

1. Otev ete konkrétni projekt
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2. KIlikn te v Navigatoru na polo ku Nastaveni > kategorie
! Lhskuse

Mastaveni
‘#3 Administrace

Aktualni pohled
' Kategorie

" Legenda

3. Zvolte funkci Editovat kategorie

Pale wyberu

4. Ozna tetu ast kategorii, pod kterou chcete p idat dalSi Grove

=P - [widitelnost: uzivatelske web . ]
00 kP - [viditelnost: uzivatelske | |
01575 PPR - [widitelnost: uzivatelske |

5. Zvolte typ vytva ené kategorie Nova polo ka struktury

Maowd hlavni wékesy

Mowa pologka strukkury

6. VepiSte nazev nové polo ky kategorii

il Kategorie:

Zakladni Udaje I Dakumerity | Mastaveni | Historie |

N azey

Pi=01 5TS_PPR

‘Nn\ré puluika|

Kliknutim na OK kategorii ulo ite

V zobrazeném okn zvolite ve v tSin p ipad NE

Lotus Motes

Ulozit zmény?

Podkategorie zdedi pouze atributy, ktere meély stejnou
hodnoty, jako tato kategorie. Oznadte ty, které choete
sjednotit{pfepsat rozdilng) ve vEech podfizench kategoriich.

Fo uloZzeni bude potfeha aktualizovat zobrazeni pohledu
kategorii klavesou F9 .

Ao

e

Storno

Reset

s

9. DalSim kliknutim na OK ukon ite editaci kategorii
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10. P i zakladani Nové polo ky struktury nasledujici dial og nastavte takto a klikn te na NE

Ulozit zmeny?

Fo aktualizaci se neprajevi zmény U pohledd, které jsau nyni
otevfeny. Aktualizace téochto pohledd se provadi stiskem
kombinace Ctrl+Shit+F9

[~ aktualizovat dokumenty podle kategorii Seiinie

1

Odb ry nastaveni

Odb ry slou i k zasilani informaci 0 zm nach dokument a p iloh ve Vami sledovanych kategoriich.
Po jejich nastaveni Vam bude Docker posilat 1x za hodinu souhrnnou sestavu o0 zm nach, které
provedli ostatni u ivatelé na dokumentech v projekt u.

Postup:

1. V pohledu Dokumenty a nebo posta zvolte funkci Odb r

Filoha Export soubord na HDD

Odbér W

Kliknutim na ikonu @ zobrazite seznam dostupnych kategorii

3. Kliknutim ozna ite vybranou kategorii a date OK

=P - [wviditelnost: uzivatelske web . ]
+ 00 kP - [widitelnost: uzivatelske | |
+ 01 5T5_PPR - [viditelnost, uzivatelske | |
=102 DUR - [widitelnost:, uzivatelske web | ]
# Digitalni werze - [widitelnost:, uzivatelske web | ]
= Podklady - [widitelnost: uzivatelske | |
IM - [viditelnost: uzivatelske |
auT - [widitelnogt, uzivatelske | ]

4. Zvolena odebirana kategorie se zapiSe do pole Popis
Fopis | Struktura: P = 02 DUR = Podklady = [N

5. Ozna ite, které informace chcete odebirat a kliknete na OK
Sledovat | W - wloZenifadebrani dakumentu pra aktualni poloZkuy struktury

¥ - vioZeniiodebrani dokumentu pro vEechny podfizend polodky struktung

6. Nastavené odb ry m ete zkontrolovat v pohledu Navigator > Odb ry

Diatum -~ |P0p\s dokumentu ~ |Typ ES |Iink |Akce

E=Jdalost 14-11-2002  Strktura: P:o»> 02 DUR 5> Podklady »» N Struktura Bylinic -wlZenifndebrani dokumentu pro skbusin poloku strktury
3 Dokumenty
Posta

Odhery

7. Pro zruSeni odb ru klikn te v Navigatoru > Ob dy > na konkrétni odb r smate jej.

Obrazky

Vkladani obrazk je stejné jako vkladani p ilohy k dokument m. Pokud chcete, aby se skupina
obrazk zobrazovala najednou, vio te je jako p ilohy do jednoho dokumentu. Zobrazovani
obrazk viz bod Dokumenty > Obrazky
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Odkaz na dokument

Slou i k rychlému odkazu na jeden nebo vice dokument mezi sebou. K p imému otev eni dokument
bez nutnosti hledat jej. Jakékoliv dokumenty i v rozdilnych databazich (kde mate p istup) mezi sebou
m ete propojit odkazem.

Postup:
1. Otev ete v projektu dokument, sta i pro teni
B Dokument: PUVODNI STUDIE - PELIKAN

I Padraobinosti | Revize | Odkéry | Diskuze | Histarie |

Mazey Pfipnjene soubory

| PEYOD M STUDIE - PELIKAN | (Pro mazani Ffipojenych soubord prepnite do Editace)
N e - navrh-pudorysy DWGE dw

‘ Projektovd dokumentace | D
- navrh-rey. chivg

2. kliknete vn m pravym tla itkem mysi a zvolite Kopirovat jako propojeni k dokumentu
Wlaskmosti dokumentu. ..

Wsrimauk Zhrl -
kopirovat Chrl+C

kopirovat jako propojeni k dokurmentu
Y] oE: e[

3. Otev ete druhy dokument (nap . E-mail), vepiSete popis vkladaného odkazu a zan j
vlo ite odkaz povelem Ctrl + V

Odeslat || Odeslat azafadit... || Ulozit jako koncept

Jiri BenovzskyfkK4 a s,
18-11-08 08,37

Ahoj
Zde je odkaz na zmifiovany dokument z dockery 0

= pozdravem

4. Dokument ulo ite nebo odeSlete (E-mail)

Soupiska U astnik projektu

Ka dy projekt ma v Registru uvedenu soupisku (sezna m) internich a externich G astnik  projektu.
Zaloka U astnici. Tento seznam m ete jednoduSe vyexportovat externim spolupracovnik m.

Postup:
1. Otev ete Registr projekt

2. Vregistru pouijete tla itko Otev it popis projektu
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3. Klinete na zalo ku U astnici a na ikonu *® - soupiska u ivatel je vio ena do Excelu
i Projekt 0635

Takladni Odsje | Mastaveni I [IEastrici I Dizkuze I Priztupowa prava I
Ucastnici
ﬂ | Géastnik f skupina |team | funkce | mabil | e-mail |telef0n
JefeDoctker Admin
ﬂ e Docker Guest
eDocker K4
ﬂ & ugustin Pavel 01 Projektant LM augustini@k4.cz 541 12 E64
& Bartod Bohumil Specialista - B02 5730284 bartosi@bartosut. cz 541 240 062
g Uztfedni wwkipsni
# Burian Tomés Specialista G02 728110 burian@zpectum-cz.cz 517 326 811,
h DostélJaroslay Irvwestar dostal@branza.cz B0 741 705
& G slova Jana Specialista - podémi B02 773794 jgalova@sky.cz 543 246 050
bezpeénost staveb
i Jelinek Alef Specialista BO2533473 jelinek @k 2projekt.cz 541 126 £82

4. Tabulku m ete v Excelut idit a ulo it standardnim postupem do souboru.

Vyhledavani dokument

zékladni — dle kategorii. Vyhledavate dokument p imo v pohledu podle nazvu a dalSich
zobrazenych informaci p imo v Navigatoru. Podobn jako v souborovém systému ve slo kach.
V Dockeru jevice mo nosti umist ni soubor ve vice kategoriich najednou

0635 BDr Kocianka Dokumenty > Interni kategorie

Struktura | Plvaod Statuz Diatum O (autor]) Ffiloha
= Dinuk PO
L= Stavebni
Dokumenty L= Specializace
Posta (= frchitektonick a stavebni Sast
Odbéry * + 05-11-2008  Petra Pefinova ZADANI - BYT JEMELIK, T,
9 Diskuse (= Dzemni
[#3 Nastaveni L= Promiténi
%3 Administrace L= Puidorys : :
* + 06-11-2008  Pavel Augustin polohopisS adova R1 - skutedné proveden
Aktualni pohled * + 06-11-2008  Pavel Augustin D-FO0ORDINACMI SITUACE M500 2]
 ugivatelske kategorie B+ 0B-11-20028  Pavel Augustin D-K.ODRDIMACHI SITUACE M250 &3
& intami kategorie * + l??‘l 1 ??Fl? F'ave! .t.ﬂugustin situace - zamereni skutPTc:nehou s.t.avu if.n.

Legenda — hrubé filtrovani, vyhledavani dokument dle zakladnich kategorii. Viz bod Legenda
nebo video sekvence W\SERVER-W\CAD\DEPOT\MANUAL\VIDEOTUTORIAL\DOCKER\

Vybrat — ve vSech pohledech navigatoru mate k dispozici funkci Vybrat => vykonny nastroj pro
vyhledavani a filtrovani dokument .
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Otev ete projekt > klikn te na zalo ku Vybrat > ikona plus 9° zobrazi okno s parametry filtru.
Nastaveni ma nasledujici mo nosti

ZruSi ozna eni vSech
vybranych katgorii

Sbali cely
strom kategorif

ZaSkrtnou pole, kterd maji byt p i hledani zohled ovana.
Pokud nezaSkrtnete &dné, bude vyhledavan ve vSech

ZrusSeni
nastavovani filtru

Podminka
vyhledavéani

Rozbali cely
strom kategorii

Nazev filtru pro
pozd jSiidentifkaci

=
IS

Ulo eni
nastaveni filtr

Rozmezidatum ve
kterém se ma vyhledavat

¥

Kategorie Mézey podminky oK |
-ETW dokurmentu |;‘| E-rmaily od pana Suchqhn | —:
(e [J Druh PO - - Storno (<

[ Flatricst dokumentu & kroma JEan‘j | ]
B [ stupefi FD |
= [J Format soubary (LT Reszst |
-|:|K6d c‘tile stavebniho zékons od | g1-10-2008 16”‘ j&| 21-10-2008 ﬂ|
-DLDkaIlzace — <>
= O IV wloZe nid— Vymazani hodnot
'EUU HP ™ wtvofeni<f— v polich
= _ 01 ST=_PPR . - Kategorie
- [ Digitélni verze r modifikace <= - Text ’
- Schvalowaci paré Text = D
O Mova poloika Suchy
[ Pocklady | | | |'<
[ Rizrne ™ Majit soubory MEohsahujici dany text <g—
O Texty
- O Zadsni ¥ nazev I wiozil <
E]_EI'DEQISEE'SY [# odesilatel [T wivofil <€—]
& ] 03 DsP T adresat T fesitel <@
w. Mna nrs LI
Wybrang kategorie Formule

F: =01 STS_FFR = Digitalni ve
paré

e &

ohedné |

Fodpora |

Obnovi seznam ozna enych

kategorii v poli Kategorie

+rozbali jednu Grove
- sbali jednu Grove

Zobrazuje vybrané kategorie
ve kterych se ma vyhledavat.
Pokud neni vybrana adna

hleda se ve vSech kategoriich

Vyb rkonkrétnich poli, ve kterych se
bude hodnota v poli "Text" vyhledavat

Vyhledavany
vyraz

Invertujici p ikaz.=>
Vyhleda vSe, jen NE
zapsany vyraz
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Kaskadové azeni filtru

VySe uvedeny postup nastaveni filtru m ete pou it vicenasobn . Tla itkem plus ahy postupn p idate
dalSi podminky filtru pro vyhledavani. Vysledek m e vypadat nap iklad takto:

Leqenda I Wbrat I

BIx| = =

IV'{fhér 7 307 2008 9.41.00 =

... Z toha: jenom
hleda slovo "platng”

... Z toha: jenom
Q14008 do 31 12.08
... Z toho: jenom

e "wydansg"

Filtr bude po stla eni tla itka Pou it pracovat nasledovn :

1. Najde v aktualnim projektu vSechny vyskyty slova ,platna“
... Z toha: jenom
hleda slovo "platna”

2. Vysledek hledani p edchoziho filtru p evezme nasledny filtr
... Z toha: jenom

Dd 1.10.03 cho 31.12.08 a vybere jen zaznamy v nastaveném rozmezi
datumu
3. Vysledek hledani p edchoziho filtru s datumem p evezme néasledny filtr
... Z taha jenam
Me "wydang" a odstrani z vybranych dokument ty zaznamy,

které obsahuiji slovo vydané

Vysledek p enese do pohledu vybrané G Whrang |« am vas | p epne.
Zde m ete vysledky adit podle nazvu sloupc klikanim na zahlavi sloupce, ktery

obsahuje symbol v

Vice informaci ziskate ve video sekvenci:

\SERVER-W\CAD\DEPOT\MANUAL\VIDEOTUTORIAL\DOCKER\Vyhledavani dokument a E-
mail .avi
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WEB podatelna

Slou i k usnadn ni a zjednoduSeni spoluprace s externisty. Nahrazuje nap iklad FTP server.
Externisté vkladaji dokumenty p imo do konkrétni databaze a struktury kategorii a p imo z této
databaze si mohou poklady stahovat.

Aby mohla byt WEB podatelna pou ivana, musi byt spl n ny nasledujici podminky.

V projektu je t eba nastavit:

1.

Alespo u jedné v tve strukturu kategorii nastavit viditelnost na ,web"“. Postup: Nastaveni
> Kategorie > Editovat kategorie > vyberete strom kategorii nebo jeho &st > kliknete na

zalo ku na Nastaveni > pak na J a > zaSkrtnete ,web ,,
il Kategorie: 02 DUR Lotus Notes

[¥] uFivatelské ol |
— . [ irterni
Taklzdni Odsje | Crokurmenty | Mastaveni I Hiztarie | [ systémovd Starno |
[v] weh

Piistupy |DES|GNER_READ

Widitelnost |uiivatelské,webgp’

Potvrdite OK > v dalSim okn kliknete na NE
Lotus Notes

UloZit zmeény?

Podkategaorie zdédi pouze atributy, ktere meély stejnou
hodnotu, jako tato kategorie. Oznadte ty, které cheete
sjednotittpfepsat rozdilng) ve véech podfizenych kategoriich.

Ano

Storno
Po uloZeni bude potfeba aktualizovat zobrazeni pohledu
kategorii klavesou F9

Reset

'

Znova potvrdite OK a v dalSim okn kliknete na NE

Lotus Notes

Ulozit zmény? Ang
Po aktualizaci se neprojexi zmény u pohledf, které jsou nyni
otevieny. Aldualizace téchto pohledd se provadi stiskem
kombinace Ctri+Shif+F9 :

¥ sktualizovat dokumenty podle kategorii G

0l

P idat dokument m ,web" kategorii (umistit do struktury s viditelnosti ,web" dokumenty)
=> podle této struktury se budou zobrazovat na WEB podateln .

Dokument m, které se maji zobrazovat na WEB podateln nastavit Status dokumentu na
Status daokumentu

"Vydané" v ydang

Jen HIP m e nastavit externim uivatel m jméno a heslo pro p istup na WEB. Postup:

Registr > Otev it popis projektu > zalo ka U astnici > P epnout do editace
_ U ELREEE] S 67na it konkrétniho u ivatele > poklikanim editovat jeho zaznam >
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v sekci WEB p istup zapiSete jméno a pomoci symbolu J i heslo a ulo ite kliknutim na
Weh pristup
Jméno;

hartos

Heslo:
(A035550F 2FF A249E209653914
OK || AEBE47&2)

7. Poslete externistovi odkaz na web projektu: https://ds-
brno.k4.cz/wheel/docker/2008/0XXX_a.nsf — kde XXX je islo konkrétniho projektu

8. Externistase m e p ihlasit pomoci Internet Exploreru apod. postupem popsanym v
informa nim dopise.

Poznamka:

Kategorii Vydané p idate i hromadn na vice dokument najednou. Viz video tutorial \SERVER-
W\CAD\DEPOT\MANUAL\VIDEOTUTORIAL\DOCKER\Hromadné nastaveni a odebrani
kategorii.avi
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P ilohy — postupn dopl ovano

Obecné zasady prace s p ilohami

1.

zasada jeden dokument => jedna polo ka v dockeru a v ni ulo en dokument ve vice
formatech dat DWG, PDF, PLT.

Omezeni Dockeru verze 3.2.5X — neni mo né ozna it vice dokument v pohledu a
najednou je poslat jako p ilohy v poStovni zprav .

Je dovoleno vkladat vice rastrovych p iloh (fotek) do jednoho dokumentu =>m ete
zobrazit ndhledy najednou a prohli et je

Pro vkladani vice p iloh najednou pou it S2N

Seznam klavesovych zkratek

, Shift * *
» Shift +
» Shift — ,

Klavesa F9

rozbali celou v tev, na které prav stoji kurzor. VSechny pod izené arovn .
rozbali jednu Urove v tve pod Urovni, na které stoji kurzor

sbali jednu Urove v tve pod Urovni na, které stoji kurzor

rozbali vSechny v tve v aktualnim pohledu. VSechny pod izené drovn .
rozbali celou v tev, na které prav stoji kurzor. VSechny pod izené Grovn

sbali vSechny v tve na zakladni Grove

obnovi (znovu na te ze serveru) aktualn zobrazovany pohled, tak jako ikony & &
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Seznam ikon

Upozorn ni:

Uvedeny seznam ikon je popisovan jako Default p i vytvo eni nového projektu pomoci Sablony.
Konkrétni vzhled a pou ité ikony v projektech se mo hou liSit podle u ivatelskych nastaveni,
provedenych HIPem. Ikony se mohou vyskytovat

1. vlegend
2. ve sloupci p ed dokumentem jako stav dokumentu
3. za dokumentem v pohledu jako ozna eni typu p ilohy.
+ zelena Sipka dol . Interni dokument. Dokument, ktery byl vlo en lok& Inim u ivatelem
& nebo ! Nep evzaty dokument v post . Nema jest  eSitele.
+ modra Sipka vlevo. Odeslana posta (dokument)
ervena Sipka vpravo. Dosla poSta (dokument)
modré Sipka vpravo s obalkou. Zprava byla p eposlana dalSim adresat m.
zelena Sipka vlevo s obalkou. Na zpravu bylo odpov zeno.
smajlik, diskuze k dokumentu, kategorii, projektu
obélka. Symbol poStovni zasilky
ozna uje proprietarni p iloha. Typicky DWG, DOC, NDW...
ozna uje nahledové p ilohy. Typicky PDF, PLT, DWF
ozna uje zkomprimovanou p ilohu. Nap iklad ZIP, ARJ. RAR,
ozna uje p evodni p ilohu. P evodni soubor. DXF, CSV,

Ozna uje defini ni soubor textur, nastaveni. PAT, LIN, DEF, TTF, FON, SHX, DWT

Neplatna verze dokumentu

V p iloze je fotodokumentace, TIF, JPG, PNG, GIF,

Fog & 0D 8B I @ 0w 8 4

= Dokument obsahuje plan (soubor vykres )
Dokument je vydan => zobrazovan na WEB podateln
# Dokument je doru ena zasilka, podana pomoci WEB podatelny
L= 02 DUR
L= Digitdini verze kategorie ur ené pro zat id ni dokument , $edy podklad, erné pismo
B+ 30.09.2008  Jifi Befiovsk) MMM hiigté a tibuna_P

dokument zat id ny

do Interni kategorie * vydany na WEB podateln

=] T 24112008 Martin Cihadk  "Revitalizace Papiren” Clenéni PD - teploy
T

dokument Dosla
posta * zat id ny do kategorie Posta =1 Nep evzaty k eSeni ¥ . luty podklad = komunikace

v ramci projektu (E-mail, hovor, fax, zasilka)
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MANUAL DOCKER — HIP

Manudl pro osoby s funkci HIP je shodny s manualem pro projektanty. HIP m e navic provést
nasledujici innosti:

Zalo eni nového projektu

U ivatel s opravn nim p istupu k Dockeru mé opravn ni zalo it projekt. Po zalo eni musi (pokud neni
ur en do funkce HIP) p edat funkci HIPa opravn né osob . Jen HIP a nebo u ivatel s pravy
SETTINGS_WRITE ma pravo p idavat dalsi u ivatele k projektu a nastavovat jim prava p istupu.

Postup zalo eni:

1. Otev ete databazi Registr a kliknete na tla itko Zalo it novy projekt

2. Kliknutim natla itko J otev ete seznam dostupnych projekt v 1S2000 a vyberete
odpovidajici islo projektu.

3. Doplnite ,nulu“p ed islo na teného projektu a kliknete n kolikrat klavesou TAB do té
doby, a se do pole Databaze, Server, E-mail projek tu automaticky doplini udaje.

2aloZeni projektu

[ Migrovany projekt

Zakazka podle S 635-BD Kocianka J
Evidentni tislo: | jras

Mazev projektu: |BD Kacianka |

Databze: |1 ccl:idocker 200810635 _a.nsf =

Server: |DS—EIrnc| |

Email projekiu: | projekt_0835@kd.cz |

4. Poté kliknete na OK. Zobrazi se informa ni okno o Zakladani projektu. Poté co prob hne
pata faze zakladani, je projekt zalo en.

Postup nastaveni projektu:

V Registru zkontrolujete a nastavite u nov zalo eného projektu n  kolik Gdaj

1. Kliknete na, Otev it popis projektu, p epnete jej do Editace klinutim na nazev projektu
i, Projekt 0635

2. Na zélo ce Zakladni udaje kliknete na symbol LY Stupni PD (dostupné oddily) a na tete
dostupné oddily (z 1S2000). Poté kliknete na symbol Ll v Aktivni stupe PD a nastavite

aktivni stupe => bude se p ednabizet v iselnicich projektu
Stupné PD {dostupne oddily)

04 - DZ5 J
11 - OTP - prizkumy
07 - AD

02 - DUR

03- 0SP

0s - DPS

01 - E5TS

Aktualni stupen PD

02 - DUR J‘
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Na zalo ce Nastaveni upravite text v poli Zkrace ny nazev na maximaln 20 znak Tento
text se bude zobrazovat misto E-mailové adresy projektu u adresat .

Na zalo ce G astnici kliknete na ikonu & a p idate postupn z adresni knihy dalsi
U astniky projektu viz. video tutorial \SERVER-
W\CAD\DEPOT\MANUAL\VIDEOTUTORIAL\DOCKERA\ P idani G astnika k projektu.avi

Jednotlivym G astnik m nastavite jejich roli v aktualnim projektu

Po p idani vech po adovanych osob do zalo ky U  astnici kliknete na OK. => spusti se
proces p idavani 0 astnik a nastavovani jejich prav. Tento proces m e trvat i deset
minut. Délka zale i na aktualnim vyti eni Serverus LN.

Hromadné vio eni 0  astnik z existujiciho projektu

1.

Kompletni seznam U astnik z jiného existujiciho projektu vio ite hromadn do aktualniho
projektu pomoci tla itka €]

V zobrazeném seznamu vyberete projekt, ze kterého budete kopirovat seznam G astnik

Zobrazi se dotaz, zda chcete stavajici U astniky p epsat a nebo ponechat. Odpovite
podle toho, eho chcete dosahnout.

Na dotazy p idani Skupin uivatel , Docker Admin, Docker K4 a GUEST K4 odpovite NE

Poté budete dotazani na p epsani stavajicich u ivatel

Po ukon eni vlo eni kliknete na OK. => spusti se proces p idavani U astnik a
nastavovani jejich prav. Tento proces m e trvat i deset minut. Délka zale i na aktualnim
vyti eni Serveru s LN.

Ve

Zm na, mazani U astnik v projektu

Smazani U astnika

Otev ete Popis projektu > kliknete na zalo ku U astnici > ozna ite G astnika > kliknete na DEL (nebo
pravym tla itkem mysi a Odstranit)
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Editace informaci U astnika

Otev ete Popis projektu > kliknete na zalo ku U astnici > kliknutim na nazev projektu

jej p epnete do Editace > p epnete se na zélo ku U astnici > poklikate na
U astnika > zm nite Gdaje > kliknutim na OK zm ny ulo ite

WEB podatelna (vizd ive)

Jen HIP m e nastavit externim uivatel m jméno a heslo pro p istup na WEB.

Postup: Registr > Otev it popis projektu > zalo ka U astnici > P epnout projekt do editace
> ozna it konkrétniho u ivatele > poklikanim editovat jeho zaznam > v sekci WEB

p istup zapiSete jméno a pomoci symbolu =l i heslo a ulo ite kliknutim na OK

P istup do obchodni dokumentace

Jen HIP nebo u ivatele s pravy VENDOR_WRITE ma povo len p istup k dokument m umist nym
v kategorii Obchodni dokumentace. Ostatnim se dokumenty umist né do této kategorie nezobrazuiji.

Upozorn ni:

Pokud je dokument umist n navic i v jinych kategoriich (u ivatelské, Projek tova dokumentace...) tak
se zobrazuje podle pravidel i t chto kategorii => zobrazuje se vSem. Doporu eni: Pokud chcete, aby
se dokumenty umist né v Obchodni dokumentaci zobrazovaly jen HIPovi, je pot eba, aby m ly
nastaveny JEN kategorie z Obchodni dokumentace.
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